Zarzadzenie nr 8a
Burmistrza Miasta Nieszawy
z dnia 10 lutego 2012 r.
~ W sprawie powierzenia obowiazkéw oraz udzielenia upowaznien i pelnomocnictw
Panu Arkadiuszowi Horonziakowi zastgpcy Burmistrza Miasta Nieszawy

Na podstawie art.31, art.39 ust.2 i art.46 ust.1 ustawy z 08 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym /tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 z p6zn. zm.

Zarzadzam, co nastepuje

§1
Powierzam Panu Arkadiuszowi Horonziakowi zastgpcy Burmistrza Miasta Nieszawy
prowadzenie spraw miasta Nieszawa oraz udzielam upowazniefi i pelnomocnictw do
wydawania decyzji administracyjnych oraz reprezentowania Miasta Nieszawa i Urzedu
Miejskiego w Nieszawie w stosunkach zewngtrznych w zakresie okreslonym w zataczniku nr
1 do zarzadzenia. ‘
§2
Pan Arkadiusz Horonziak prowadzi sprawy, o ktérych mowa w zataczniku nr 1 przy pomocy
Urzedu Miasta.
§3
Pan Arkadiusz Horonziak wykonuje takze inne sprawy powierzone bezposrednio przez
Burmistrza Miasta.
§4
W zakresie spraw powierzonych do prowadzenia, o ktérych mowa w §2 i 3 upowazniam Pana
Arkadiusza Horonziaka do: ,
a/podpisywania pism, niezastrzezonych do wylacznej kompetencji Burmistrza Miasta
Nieszawy,
b/wydawanie decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej .
§5
Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i petnomocnictwa okreslone w niniejszym
‘zarzgdzeniu wazne sg do odwotania.
§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Zakres obowigzkoéw dla stanowiska zastepcy Burmistrza Miasta
Zalacznik nr 1

1.Zakres zadan:
-zapewnia sprawne funkcjonowanie Urzedu , zapewnia odpowiednie warunki techniczne i
merytoryczne do wykonywania zadan przez pracownikéw oraz do obslugi interesantéw
-czuwa nad przebiegiem, zawarto$cig merytoryczna i prawna oraz terminowoscig spraw z
zakresu administracji publicznej zatatwianych w Urzedzie
-koordynuje przebieg prac zwigzanych z przygotowaniem projektéw uchwat wnoszonych
do rady, przeprowadzeniem wyboréw, referendéw i spiséw powszechnych
-prowadzi sprawy i wydaje decyzje w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
Publicznej w imieniu Burmistrza w zakresie udzielonego upowaznienia
-odpowiada za sprawy organizacyjne i zgodne z prawem funkcjonowanie Urzedu pod
nieobecno$é Burmistrza
-koordynuje sprawy zwiazane z pozyskiwaniem $rodkéw zewngtrznych
-sprawuje nadzoér nad Zespotem Szkét w Nieszawie
-sprawuje nadzér nad MOPS w Nieszawie
-sprawuje nadzor nad MBP w Nieszawie
-sprawu,& nadzor nad systemem informatycznym Urzedu i nad BIP
-sprawuje nadzor nad pionem spraw obywatelskich w Urzedzie
-sprawuje nadzor nad uzbrajaniem terenéw pod budownictwo
-sprawuje nadzor nad przygotowywaniem od strony prawnej terendéw pod budownictwo
-sprawuje nadzdr nad ustalaniem miejsc i warunkéw realizacji inwestycji budowlanych
-opracowuje dokumentacje przetargowa
-organizuje przetargi
-nadzoruje sprawy zwigzane z ochrona $rodowiska i gospodarka odpadami
-wspdlpracuje z organizacjami pozarzadowymi
~wspOlpracuje z administracja rzadowa i samorzadows wszystkich szczebli
-koordynuje sprawy zwiazane z kultura i ochrong débr kultury
-koordynuje sprawy zwigzane z zagadnieniami szeroko pojetej rewitalizacji obszaré6w
miejskich
-sprawuje nadzdr nad sprawami kryzysowymi i zwigzanymi z obronnoscig kraju
-nadzoruje sprawy w zakresie certyfikatu bezpieczenstwa do poziomu ,,poufne”
-wykonuje inne zadania bezposrednio powierzone przez Burmistrza
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