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STRZ MIASTA
NIiECT AW A Zarzadzenie Nr 6/2019

Burmistrza Miasta Nieszawa
z dnia 6 marca 2019 r.

W sprawie powierzenia prowadzenia ksigg i spraw oraz udzielania
upowaznien i pelnomocnictw Skarbnikowi Miasta Nieszawa Pani Grazynie
Kozminskiej.

Na podstawie art. 31 oraz art. 39 ust.2 w zw. z art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990
r. 0 samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2019 r., poz. 506), 53 ust. 2 i art. 54 ust. 1
1262 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z2017
r. poz. 2077) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1 Powierzam Pani Grazynie KozZminskiej Skarbnikowi Miasta Nieszawa (Gléwnemu

Ksiegowemu budzetu) obowiazki i odpowiedzialno$é w zakresie:

1) prowadzenia rachunkowosci jednostki,

2) wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywania wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych.

5) prowadzenia ksiag i spraw Miasta Nieszawa oraz udzielam upowaznien

i pelnomocnictw do wydawania decyzji administracyjnych oraz reprezentowania Miasta
Nieszawa i Urzedu Miasta w Nieszawie w stosunkach zewnf;trznych w zakres1e
okreslonym w przeplsach §2 do §6 niniejszego zarzadzenia.

2. llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o miejskiej jednostce organizacyjnej

rozumie si¢ przez to miejskie jednostki i zaktady budzetowe.
§ 2. W zakresie prowadzenia gospodarki finansowej gminy do obowigzkéw Skarbnika nalezy:
1) wykonywanie obowiagzkow gtéwnego ksiegowego budzetu gminy,
2) wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowigzkéw wynikajagcych z ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci oraz innych aktéw prawnych,
3) kontrasygnowanie czynnosci prawnych mogacych spowodowaé powstanie zobowigzan
pienigznych i udzielanie upowaznien innym osobom do dokonywania kontrasygnaty;
4) kontrasygnowanie czynno$ci prawnych polegajacych na zaciaganiu kredytoéw i pozyczek
oraz emisji papierdw wartosciowych, jak rowniez udzielaniu pozyczek, porgczen i gwarancji;
5) przygotowywanie zatozen budzetowych na kazdy rok budzetowy;
6) przygotowanie projektu budzetu Gminy jego zmian i projektu wieloletniej prognozy
finansowej gminy i jej zmian;
7 nadzorowanie oraz weryfikacja projektéw planéw finansowych jednostek organizacyjnych
Gminy;
8) koordynowanie i nadzér nad prawidlowa realizacja budzetu gminy i przestrzegania
dyscypliny finanséw publicznych;
9) prowadzenie ksiggowosci finansowej, ewidencji i sprawozdawczosci budzetu,
prowadzenie ksigg rachunkowych w zakresie wykonania budzetu Gminy,
sprawozdawczosci gminy, realizowania zobowigzan zgodnie z planem finansowym,
prowadzenia egzekucji naleznosci cywilno-prawnych i publiczno-prawnych Gminy;
10)  zapewnienie prowadzenia prawidlowej i terminowej sprawozdawczosci budzetowej;
11)  koordynacja oraz nadzér nad windykacja naleznosci budzetowych;
12)  nadzér nad gospodarka finansowsa jednostek organizacyjnych Gminy;
13)  opracowywanie projektéw uchwat oraz przepiséw wewnetrznych w zakresie powierzonej
gospodarki finansowe;j;



14)  przygotowywanie biezacych informacji o sytuacji finansowej Gminy oraz okresowych
analiz, ocen i sprawozdan z wykonania budzetu Gminy. : ~ :

15)  prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej Miasta i Urzedu Miejskiego
w Nieszawie, wymiaru, orzecznictwa, poboru, windykacji naleznosci podatkowych, optat
lokalnych i innych zobowigzan finansowych oraz kontroli powszechnos01 1 prawidtowosci
opodatkowania;

16)  wspolpraca z organami podatkowymi, bankami i organam1 nadzoru finansowego,
17)  koordynowanie pozyskiwania $rodk6w pozabudzetowych,

18)  udzielanie pomocy w ramach ustawy o post@powamu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej;

19)  zarzadzanie dlugiem, lokowanie wolnych srodkow plen1¢znych w wybranych
bankach; R L3

20)  prowadzenie Rejestru Umoéw i Zlecen;

21)  koordynacja podsysteméw informatycznych obslugujqcych dzmlalnosc finansowsg
Miasta; :

22)  kreowanie polityki rachunkowosci Gmmy, ,

23)  wspolpraca z odpowiednimi dla jego obszaru merytorycznego instytucjami
finansowymi;

§ 3. Skarbnik Miasta Pani Grazyna Kozminska- prowadzi sprawy, o ktérych mowa w §1
1 2 przy pomocy referatu, ktérym kieruje, sprawuje takze nadzér nad przestrzeganiem
dyscypliny budzetowej w Urzedzie Miejskim w Nieszawie i w Jednostkach organizacyjnych
Gminy Miasta Nieszawa. SRR
§ 4. W zakresie spraw powierzonych do prowadzema Wskazanych w przeplsle §1 i 2

zarzgdzenia upowazniam Skarbnika Miasta Panig Grazyne Kozmifiskg do: .
- podpisywania pism niezastrzezonych do wylgcznej - kompetencp Burmistrza Miasta
Nieszawa;
- wydawania decyzji w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;j.-

§ 5. Pani Grazyna Kozminska Skarbnik Miasta (Glowny Ks1e;gowy Budzetu) oplnluje
decyzje wywotujace skutki finansowe dla budzetu Miasta. .

§ 6. Przy wykonywaniu innych kompetencji i zadan okreslonych w ustawie o finansach
publicznych, a powierzonych w tym zakresie przez Burmistrza Miasta czynnosci polegajacych
na zacigganiu kredytow i pozyczek oraz udzielania pozyczek, poreczeni, gwarancji i emisji -
papier6w wartosciowych w ramach budzetu Miasta Pani Grazyna KoZminska dziala
w granicach okreslonych petnomocnictwem szczegdlnym lub upowaZnieniem

§ 7. 1 Powierzenie prowadzenia spraw, upowaznienia i pelnomocmctwa okreslone
W niniejszym zarzadzeniu wazne sg do odwolania.
2.W przypadku odwotania Pani Grazyny Kozmmsklej ze stanowiska Skarbnlka Miasta
Nieszawa powierzenie prowadzenia spraw ustaje, za$ pelnomocnictwa i upowaznienia
wygasajg. :

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




