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Burmistrza Mlasta Nieszawa
z dnia Zgﬂ/p/ﬂ‘

w sprawie zasad przeprowadzania likwidacji rzeczowych skladnikéw mienia ruchomego
(Srodkéw trwalych, wyposazenia) oraz powolania Komisji Likwidacyjnej do
prawidlowego przeprowadzenia likwidacji skladnikéw mienia ruchomego stanowiacych
wlasno$¢ Gminy Miasta Nieszawa

na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca o samorzgdzie gminnym (tekst
jednolity: Dz.U.2013.594 .) oraz § 42 ust. 4 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21
maja 2010 r. w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku
ruchomego, w ktéry wyposazone sa jednostki budzetowe (Dz. U. z 2010r Nr 114, poz. 761)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:
1) Zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktdre: ‘
a) nie sg i nie bedg mogly byé wykorzystane W reahzac_]l zadani zwigzanych z
dziatalno$cia jednostki lub
b) nie nadajg sie do wspolpracy ze sprzetem uzywanym w jednostce, a ich
przystosowanie bytoby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
c) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bytaby nieoptacalna;
2) Zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego:
a) posiadajgce wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktdre catkowicie utracity warto$é uzytkows, lub
d) ktore sg technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione;

§ 2. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta oraz pracownicy materialnie
odpowiedzialni za powierzone mienie zobowigzani sg do okresowej (co najmniej raz w roku)
oceny przydatnosci posiadanych rzeczowych sktadnikéw majgtku.

2. W przypadku stwierdzenia braku przydatno$ci gospodarczej poszczegdlnych rzeczowych
sktadnikow majatku (Srodkow trwalych, wyposazenia) nastepuje pisemne ztozenie wniosku
do Przewodniczgcego Komisji Likwidacyjnej celem wszczecia postgpowania w sprawie
wycofania z uzytkowania zbednych sktadnikéw majatku. Wniosek powinien zawieraé:

1) nazwa skladnika majatku

2)  rok jego nabycia

3) numer inwentarzowy/fabryczny

4) ilos¢

5) cena

6) uzasadnienie powodu zgloszenia do likwidacji

3. W przypadku stwierdzenia braku przydatnosci gospodarczej mienia ruchomego w trakcie
inwentaryzacji (spisu z natury), przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej kieruje wniosek
do przewodniczacego Komisji Likwidacyjnej w celu likwidacji mienia. Wniosek powinien
zawiera¢ dane jak w ustepie 2.



§ 3. 1. W celu prawidlowego przeprowadzenia likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego
(Srodkéw trwalych i przedmiotéw nietrwatych) stanowigcych wiasno$¢ Gminy Miasta
Nieszawa i znajdujacych si¢ na stanie ksiggowym Urzedu Gminy Sadki powoluje Komisje
Likwidacyjng w skladzie:

1)  Przewodniczacy komisji — Pawel Betkier

2)  czlonek komisji — Agnieszka Klimczak

3)  czlonek komisji — Agnieszka Skwarek

2. Przeprowadzenie oceny przydatnosci oraz likwidacji sktadnikéw mienia ruchomego
dokonuje Komisja Likwidacyjna w pelnym sktadzie.

3. Przewodniczgcy Komisji Likwidacyjnej po otrzymaniu zgloszenia ustala termin i miejsce
likwidacji, o czym powiadamia cztonkéw Komisji i osobe materialnie odpowiedzialng.
Komisja Likwidacyjna ma 7 dni na dokonanie ogledzin i przekazanie protokotu wraz ze
spisem rzeczy przeznaczonych do likwidacji lub zagospodarowania kierownikowi jednostki
oraz 14 dni od akceptacji kierownika jednostki na likwidacje sktadnikéw majatku.

§ 4. Do zadan Komisji Likwidacyjnej nalezy:

1)  dokonanie ogledzin i ocena czy zgloszone do.likwidacji rzeczowe sktadniki majgtku —
wyposazenie, §rodki trwale nadajg si¢ do likwidacji, czy zostajg zakwalifikowane do
ponownego zagospodarowania,

2)  zbadanie, czy zgloszone do likwidacji rzeczowe sktadniki majatku byly uzytkowane
zgodnie z ich przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed
zniszezeniem, itp.,

3) ustalenie 0séb (osoby) winnej w przypadku naduzy¢ lub zaniedbah w gospodarowaniu
zgloszonym do likwidacji majatku,

4)  dokonanie identyfikacji majatku na podstawie ogledzin, analizy dokumentéw (ksiegi
inwentarzowej), wywieszek, tabliczek, oznaczefi inwentarzowych,

5) ustalenie sposobu likwidacji lub zagospodarowania zgloszonych do wycofania
z dalszego uzytkowania rzeczowych sktadnikéw majatku,

6) sporzadzenie protokotu z wykonanych czynnosci (zatgeznik nr 1), do ktérego dotgcza
wszystkie zebrane w tej sprawie dokumenty oraz spis rzeczowych sktadnikow majatku
przeznaczonych do likwidacji i spis rzeczowych skladnikow majatku przeznaczonych
do ponownego zagospodarowania,

7) przedstawienie protokolu wraz ze spisem rzeczowych sktadnikéw majatku
przeznaczonych do likwidacji lub zakwalifikowanych do zagospodarowania do
akceptacji kierownikowi jednostki,

8) Likwidacja wyznaczonych sktadnikéw mienia ruchomego poprzez:

a) fizyczne zniszczenie,

b)  badZ sprzedaz na surowce,

¢)  badz zlecenie dokonania likwidacji osobom trzecim,

d) badz zlecenie dokonania likwidacji przedsigbiorcom prowadzgcym dziatalno$é:

— w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy =zostali
wykazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo atomowe (tekst
jednolity Dz. U. z 2012 r. poz.264 z p6Zn. zm);

—  lub ktérzy uzyskali zezwolenie na prowadzenie tej  dziatalnosei na
podstawie art. 26 ust.1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. o odpadach ( tekst
jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 185, poz. 1243 z p6zn. zm);

— ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o zuzytym sprzgcie elektrycznym i
elektronicznym (Dz. U. z 2005r. Nr 180, poz. 1495 z pdzn. zm.).



9)  Sporzadzenie karty przekazania odpadow okreslonej w art. 36 ustawy z dnia 27
kwietnia 2001r. o odpadach (Dz. U. z 2010r. Nr 185, poz.1243 z p6zn. zm.),

10) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonych czynnoéci likwidacyjnych, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Oryginal protokolu otrzymuje
Referat Finanséw, kopie przechowuje osoba odpowiedzialna materialnie. Protokét
stanowi podstawe do wyksiegowania (rozchodowania) z ewidencji zlikwidowanych
rzeczowych sktadnikéw majagtkowych,

11) Wypelnienie druku ,Likwidacja $rodka trwatego” LT (dla kazdego $rodka trwatego),
ktérego wzor stanowi zatacznik 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Rzeczowe skladniki majatkowe uznane jako przydatne uzytkowo winny by¢é
zagospodarowane zgodnie z Rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 21 maja 2010 r. w
sprawie sposobu i trybu gospodarowania skfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego, w
ktory wyposazone sg jednostki budzetowe w trybie wskazanym przez Sekretarza Gminy.

§ 6. Upowazniam komisj¢ Likwidacyjna do podpisywania dokumentacji niezbgdne;j
do przeprowadzenia likwidacji, m.in.: protokoléw zdawczo-odbiorczych, kart przekazania
odpaddéw, specyfikacji przekazania odpadéw. '

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMIS
mgr Marian lodziecki



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr
Burmistrza Miasta Nieszawa

PROTOKOL

7 ogledzin rzeczowych skladnikdéw majgtkowych znajdujgcym sie na_stanie ewidencyjnym
Urzedu Gminy Sadki.

Komisja Likwidacyjna powolana zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nieszawa ., w
sktadzie:

PPN

F PP

G N

Dokonala w (0TS L)
w dniu (data) ........ccecenenenn.n. przegladu i oceny rzeczowych skladnikéw majgtku

przeznaczonego do likwidacji badZ ponownego zagospodarowania.
Komisja uznata iz ponizsze sktadniki majatku nadaja si¢ do likwidacji (kasacji):

Lp. | Nazwa Warto$é Ilo§é | Wartoé¢ | Numery Opis/Uwagi | Likwidacja/kasacja
sktadnika - | jednostkowa | sztuk | .catkowita | inwentarzowe .. | ........ ....|. . .. . .
majatku

1.

2.

3.

4,

Komisja uznata iz ponizsze sktadniki nadajg si¢ do ponownego zagospodarowania:

Lp. | Nazwa Wartosé Hlo§¢ | Warto§¢ | Numery Opis/Uwagi | Likwidacja/kasacja
sktadnika jednostkowa | sztuk | catkowita | inwentarzowe
majatku

1.

2.

3.

4.

Powyzsze spisy komisja przedstawia do akceptacji kierownikowi.

Podpisy cztonkéw komisji:

N
2 herieerieiieriereeieriiieineeaaeaaaas
K J
Data:
AkC eptaCj a podpis kierownika jednostki




Zalgeznik nr 2
do Zarzadzenia nr
Burmistrza Miasta Nieszawa

PROTOKOL

w__sprawie_likwidacji _rzeczowych _skladnikdw _majgtku__znajdujgcego sie na_ stanie
ewidencyjnym Urzedu Miasta Nieszawa.

Komisja Likwidacyjna powolana zarzadzeniem Burmistrza Miasta Nieszawa w skladzie:

2 et eeireien e et et e a it et e e e a e
K J PP PP
4.
Zgodnie z protokotem z dnia (data) ..........ccoeenvninnnnenn. zaakceptowanym przez kierownika
jednostki dokonata likwidacji nizej wymienionych rzeczowych sktadnikéw majgtku:
Lp. | Nazwa Warto§é Ilo§¢ | Warto§é¢ | Numery Opis/Uwagi | Likwidacja/kasacja
skladnika jednostkowa | sztuk | calkowita | inwentarzowe
majatka
1.
2.
3.
4.
Spis przedmiotow zlikwidowanych zamknigto pozycjg nr.............ceeeeee. .

Opis sposobu likwidacji rzeczowych sktadnikéw majatku:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ZATWIERDZAM

------------------------------------------

data i podpis kierownika jednostki




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 23/K/2012
Burmistrza Miasta Nieszawa

z dnia
Komorka organizacyjna
ganizacy] LIKWIDACJA
Symbol kosztow SRODKA TRWALEGO LT NF e,
PRZEDMIOTU NIETRWALEGO LN
Nazwa srodka trwatego — przedmiotu nietrwatego Nr(y) inwentarzowy(e)
Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej
Data rozpoczecia likwidacji ........cccovcecveevrecveciiinceneriecieene
Komisja Likwidacyjna Decyzje Komisji zatwierdzam
data podpisy data Dyrektor
Ksiegowo$§¢
Wplyneto dnia .....ccccv v POADIS .ttt st e e
Do) 4. U
Polecenie ksiegowania nr .........coovccevveeeicniciecveeseececee e
Trest KONTO SUMA KONTO
Winien Ma
Uwagi: Ksiegowano: Podpis Gt. Ksiegowego:




